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NORME DI FUNZIONAMENTO
Scuola Secondaria - Sede di Castellarano
a.s. 2023 - 2024

SUDDIVISIONE ORARIA

07:55 prima campana ingresso

07:58 seconda campana ingresso

08:00 inizio lezioni

08:00 - 08:55 prima ora

08:55 - 09:50 seconda ora

09:50 - 10:00 primo intervallo

10:00 - 10:55 terza ora

10:55 - 11:05 secondo intervallo

11:05-12:00 quarta ora

12:00 - 12:55 quinta ora

12:58 prima campana uscita

13:00 seconda campana uscita
INGRESSO A SCUOLA

A partire dalle ore 07.30, i ragazzi del pre-scuola entrano dall’ingresso sud (mensa), aspettano l'inizio delle
lezioni in mensa e raggiungono le aule usando la scala interna ovest al suono della prima campanella.

Le classi 1D, 1A, 1F, 1C, collocate nell’ala sud al PRIMO PIANO, entrano dall’ingresso principale est (sinistra) al
suono della prima campanella.

Le classi 2B, 3A, 1B, 1E, collocate nell’ala ovest al PRIMO PIANO, entrano dall’ingresso principale est (destra) al
suono della prima campanella.

Le classi 3F, 2C, 2A, collocate nell’ala sud al PIANO TERRA, entrano dall’ingresso sud-est al suono della prima
campanella.

Le classi 3G, 3C, 2G, 3B, collocate nell’ala nord al PIANO TERRA, entrano dall’ingresso principale est (destra) al
suono della seconda campanella.

La classe 3D, 3E, 2E, collocate nell’ala ovest al PIANO TERRA, entrano dall’ingresso principale est (sinistra) al
suono della seconda campanella.



Le classi 2D, 2F, collocate nell’ala sud al PIANO TERRA, entrano dall’ingresso sud-est al suono della seconda
campanella.

Gli alunni con disabilita o difficolta motorie temporanee entrano dall’ingresso principale a est dove & presente
anche la risalita senza scale.

orario campanella classe ingresso
dalle 07:30 alunni pre-scuola mensa ovest
alunni pre-scuola scala interna ovest
07:55
prima campanella | 1p, 1F, 1, 1A principale est sinistra
2B, 3A, 1B, 1E principale est destra
3F, 2C, 2A sud- est
07:58 3G, 3C, 2G, 3B principale est destra
seconda campanella
3D, 3E, 2E principale est sinistra
2D, 2F sud-est
alunni con disabilita o principale

difficolta motorie

La classe che alla prima ora ha scienze motorie deve passare dalla propria aula, depositare il materiale
scolastico e raggiungere la palestra accompagnata dal docente.

| docenti entrano dall’ingresso principale e devono essere in classe alle 7.50 ad attendere gli studenti 5 minuti
prima dell'inizio delle lezioni.

GESTIONE MATERIALI E UTILIZZO ARMADIETTI
Dopo l'ingresso a scuola, gli alunni si recano direttamente al proprio armadietto, estraggono dallo zaino il
materiale che devono usare per le ore che precedono l'intervallo statico ed entrano in classe, prendendo
posto al proprio banco.
Appendono strumento musicale e cartellina al gancio del banco, se presente; in caso contrario, questi materiali
saranno depositati in fondo all’aula, appoggiati alla parete, cosi da non essere d’intralcio negli spostamenti.
Al termine della mattinata, tutti i docenti dovranno assicurarsi che gli alunni riportino a casa il proprio
materiale, se non depositato negli armadietti.
Durante l'intervallo "merenda", dopo aver consumato cibo e bevande, ripongono nell'armadietto il materiale
delle prime ore e prendono quello delle ultime.

NORME DI UTILIZZO DEGLI ARMADIETTI
1. La scuola mette a disposizione degli studenti un armadietto personale. E previsto un armadietto personale
per ciascuno studente nei limiti del numero disponibile.
2. La concessione, in comodato d'uso, & annuale e comporta I'uso dell’armadietto.
3. L'uso dell'armadietto pud essere revocato in caso di mancato rispetto delle regole di utilizzo, fatto salvo il
diritto della Scuola di richiedere il risarcimento per eventuali danni arrecati dagli studenti.



4. Al termine dell'anno scolastico, lo studente deve riconsegnare I'armadietto libero da quanto in esso
contenuto e nello stato in cui e stato consegnato.

5. L'armadietto serve per consentire il deposito dei materiali scolastici: zaini, libri, quaderni. In particolare, non
e consentito depositare negli armadietti sostanze infiammabili o altre sostanze pericolose per la salute, la
sicurezza e l'igiene dei locali scolastici.

6. Ogni armadietto e contrassegnato da un numero, sara compito di ogni studente inserire nell’apposita
fessura un cartoncino identificativo contenente nome, cognome e classe.

7. Gli studenti sono responsabili dell'armadietto, del suo contenuto e della tenuta dello spazio interno che non
deve essere scritto, macchiato o danneggiato. Larmadietto deve essere tenuto sempre rigorosamente chiuso.
8. La Scuola si riserva di controllare il contenuto dell’armadietto, nonché la buona tenuta dello stesso.

9. E' data facolta allo studente di dotare I'armadietto a proprie spese di una chiusura tramite lucchetto ed una
copia della chiave deve essere consegnata al coordinatore di classe, nel caso di lucchetto a combinazione
guesta deve essere condivisa con il coordinatore.

GESTIONE INTERVALLI
Lintervallo “merenda” serve per mangiare, rilassarsi, andare ai servizi (possibilmente un ragazzo e una
ragazza alla volta) e preparare il materiale scolastico.
Lintervallo dinamico viene svolto all’esterno dell’edificio. Solo in caso di pioggia gli alunni svolgono 'intervallo
dinamico all’interno della propria aula o nell’area antistante.
Ad ogni classe € assegnata un’area esterna ben precisa.

intervallo merenda - intervallo dinamico 3G-2G-3D-2A-2D-3E (PT)
3A- 1E-1D-1C (1P)

intervallo dinamico - intervallo merenda 3C-2F-2C-3F-3B-2E (PT)
1F-1A-2B- 1B (1P)

INTERVALLO DINAMICO

classi in nero e
1° INTERVALLO 9.50-10.00 giallo pt in rosso

2°INTERVALLO 10.55- 11.05 1° piano

/

F E20
" intervallo .‘;uraturwﬁ @
2intevalc 2D 1D Laborata \-L :_ﬁ_*
T @ . 1E 3A 3E |
1intervallc 3F 1F 3B 9 P 2B [ #imeriaio :
T 1B 2B 1A 2E || e
1C
3F , ‘ZD 1 intervallo
[
2c | : -
b it 4] 24 £
NG BT L) B I IR B - 4 g A T
I TE = EOESfLs T
! F{ 2F |30 |- :_L._‘T_[H— 2G | 3C | 3G al LA 7
2C 2F 3B 3C
17 intervallo 1% intervallo 17 intervallo 1% intervallo
s USCITA DA
2A 1C 3D 2G
2 intervallo P SCUOLA
. 2" intervalla 2° intervallo 2% intervalla
| docenti devono

accompagnare all’'uscita assegnata gli alunni, evitando il mescolamento di alunni di diverse classi.



Alle 12.55, al suono della prima campanella, le lezioni terminano, tutti gli alunni ripongono il materiale
nell'armadietto e si preparano per 'uscita, restando all’interno dell’aula e non sostando nei corridoi.

| ragazzi che prendono il pullman e le classi di Roteglia (corsi E-F) al suono della seconda campanella escono
dall’'uscita di emergenza sud e raggiungono il piazzale prospiciente la mensa dove troveranno le navette ad
attenderli (linea 6 per i cognomi dalla A alla G, linea 7 per i cognomi dalla H alla 7).

Gli alunni con disabilita o difficolta motorie temporanee escono dall’'uscita principale a est, dove e presente

anche la discesa senza scale.

orario campanella classe uscita
12:55 Le lezioni terminano e NO
prima campanella tutte le classi si preparano
all’uscita
12:58 e 1D-1C-1A principale est sinistra
seconda campanella
e 2B-3A-1B principale est destra
® 2C-2A-corsiE-F sud- est
13:00 e 3G-3C-2G-3B principale est destra
terza campanella
e 3D principale est sinistra
e 2D sud- est

La classe che all’ultima ora ha scienze motorie prepara il materiale, lo porta con sé ed esce dalla palestra.

SERVIZI IGIENICI
Gli alunni devono utilizzare il bagno che si trova nella propria zona di appartenenza.
Gli alunni con disabilita o con difficolta motorie, anche temporanee, utilizzano i servizi igienici presenti nel
corridoio che porta in palestra.
Dopo le ore 12:50 non sara piu possibile recarsi ai servizi igienici, salvo reali esigenze.

Zona utilizzo servizi igienici classi
PIANO TERRA
ex biblioteca 2E-3B-3E
corridoio palestra 3G-3C-2G
atrio 3D-2F-2A-2C-3F-2D
PRIMO PIANO
ex musica 1E-1B-3A-2B
atrio 1A-1C-1F-1D




